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BAN MO TA CONG VIEC
Vi tri: Nhan vién phap ly Ciap béc: Nhan vién
1;;:) n‘fh@“/ Phong | 185 wiai phap téi wu (GPTU)
gg;:céo trye Phy trach Khéi GPTU Vi tri cong tac: Vin phong Dinco Pa Ning
MUC TIEU CHUNG

- HO tro chu dau tu thuc hién céc tha tuc vé quan ly du an theo quy dinh.
- Bam bao phap 1y cho du an trudce, trong va sau qua trinh thi cong, dua vao st dung.
- Ho trg BCH cong truong cong viéc li€n quan dén cac thu tuc phat sinh.

YEU CAU CONG VIEC

Truc tiép 1am viéc v6i khach hang: Tiép nhan, tong hop thong tin, trién khai cac hd so lién quan.
Giao ndp cac ho so dén cac don vi lién quan, dam bao céng viée duogc giao dung tién do, chinh
Xac.

Luu trlt, phan loai thong tin cac du an, quy trinh 1am viéc ciia Ban quan 1y cac khu cong nghiép
st dung cho cac du an tiép theo.

Lam viéc truc tiép vé hd so va chi phi voi don vi thim tra, cung cip cac yéu cau hop Iy tir cac
bén dé ra ho so kip thoi.

Phéi hop véi cac phong ban: Xir Iy cac yéu cau tir BCH cong truong cho cac hd so trinh Cha dau
tu hodc Co quan ban nganh. Cép nhat cac loai chirng chi, ching nhan cho cong ty kip thoi va phu
hop.

Céc cong viéc khac do cAp Quan 1y truc tiép phéan cong.

BANG CAP & KINH NGHIEM

Bﬁng c:"lp:

Tét nghiép Pai hoc, Cao ding cac khdi nganh: Hanh chinh, Luat, Kinh té... hodc lién quan.
Kién thirc & Kinh nghi¢m:

Am hiéu v& phap 1y vé mang xay dung hién hanh.

Am hiéu vé cac quy trinh thu tuc lién quan dén du 4n xay dung.

Kinh nghi¢m: 6 thang — 01 nam.

NANG LUC

Ngoai hinh sang.

St dung tot MS office.

Kha ning giao tiép, trinh bay, thuyét phuc tot.
Trung thuce, dao duc.




