
 
 

 

 

BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

Vị trí: Giám sát MEP Cấp bậc: Nhân viên  

Bộ phận/ Phòng 

ban: 
Ban chỉ huy công trình 

Báo cáo trực 

tiếp: 
Giám sát chính MEP Vị trí công tác: 

Khu vực Miền Nam/ Miền 

Trung 

MỤC TIÊU CHUNG   

Góp phần quan trọng vào việc hoàn thành dự án đúng kế hoạch và tiến độ, đem lại lợi nhuận cao thông qua 

việc giám sát thi công chặt chẻ và hiệu quả. 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

- Quản lý giám sát các tổ đội/thầu phụ do mình phụ trách nhằm đảm bảo việc lắp đặt đúng theo yêu 

cầu kỹ thuật và chất lượng của công trình/Công ty. 

- Chịu trách nhiệm trước chỉ huy trưởng MEP công trình về công việc được giao. 

- Bóc tách vật tư thi công. 

- Lập tiến độ thực hiện/trình duyệt bản vẽ thi công vật tư do mình phụ trách. Triển khai cho các 

Giám sát/tổ đội, thầu phụ tính khối lượng vật tư theo bản vẽ thi công đã được duyệt. 

- Quản lý các giám sát kỹ thuật, tổ đội/thầu phụ thực hiện thi công phần việc phụ trách đúng yêu 

cầu kỹ thuật và tiến độ công trình. 

- Phối hợp với CHT, các bộ phận liên quan của công ty để thực hiện hồ sơ thanh quyết toán công 

trình. 

- Thực hiện các công việc khác do CHT MEP phân công. 

BẰNG CẤP & KINH NGHIỆM 

Bằng cấp: 

- Tốt nghiệp Đại Học các ngành kỹ thuật liên quan: Điện, nước, Môi trường, Lạnh, Cơ khí; 

Kiến thức & Kinh nghiệm: 

- Có kiến thức về các chi phí trong thi công: Chi phí quản lý, chi phí thi công, …; 

- Có kiến thức cơ bản về hợp đồng xây dựng, Dân sự, Thương mại, bảo hiểm xây dựng. 

NĂNG LỰC 

- Kỹ năng chuyên môn: Xây dựng mục tiêu, lập kế hoạch ở mức độ cơ bản; Giám sát được tổ đội, 

thầu phụ thi công; Thực hiện các V.O, các biện pháp thay đổi/thay thế; Lập tiến độ; Tính toán 

khối lượng, đề nghị vật tư; Vẽ bản vẽ thi công. 

- Kỹ năng tin học. 

- Kỹ năng làm việc nhóm hoặc độc lập. 

- Trung thực và đạo đức. 



 
 

 

 


